Aandachtspunten ten aanzien van de indiening van berichten en
processtukken

I. Algemeen

a. Kies de juiste wijze van indiening (berichten per H-formulier tenzij onmogelijk, processtukken per
post of door afgifte aan centrale balie).

b. Berichten eenmaal indienen (en niet bijvoorbeeld per H-formulier én per fax).

c. Vermeld het volledige zaaknummer. Oude rolnummers zijn slechts nog toegelaten indien er geen
nieuw zaaknummer is (bijvoorbeeld bij hervattingen van oude, doorgehaalde zaken).

d. Stuur de dagvaarding en de andere processtukken niet pas op het laatste moment. Tijdige indiening
maakt snellere verwerking van de rol mogelijk.

Il. Indiening van processtukken

a. Memories en akten in enkelvoud indienen.

b. Zelf een exemplaar van memories en akten aan de wederpartij zenden. Het hof zendt geen
processtukken door.

I1l. Indienen berichten

a. H-formulieren zijn mededelingen en verzoeken aan het hof, niet aan de wederpartij.
H-formulieren kunnen dus niet worden gebruikt voor een aanzegging partijperemptoir en akte niet-
dienen aan de wederpartij.

b. Een verzoek is een verzoek. Een verzoeker kan er niet zonder meer van uitgaan dat een verzoek
wordt toegewezen, dus altijd in het hofroljournaal nagaan wat op de rol is beslist.

c. Gebruik altijd een H-formulier
Voorbeeld:
1. H9 Verzoek vervroeging roldatum
De roldatum wordt niet vervroegd indien een memorie met vermelding van een vervroegde
roldatum wordt aangeboden, zonder dat een formulier H9 is ingediend.
d. Gebruik het juiste H-formulier.
Voorbeelden:
1. H5 Eerste/Tweede uitstel
Alleen voor memorie van grieven, memorie van antwoord en memorie van antwoord in
incidenteel appel.
2. H5 Eerste uitstel
Het eerste uitstel van 6 weken (in kort geding: 4 weken) nadat de eerste termijn van 6 weken

(in kort geding: 4 weken) is verstreken.

3. H5 Tweede uitstel
Het tweede uitstel van 4 weken (in kort geding: 2 weken) na het eerste uitstel.

NB Deze uitstellen worden ook verleend als er geen uitdrukkelijk uitstelverzoek is ontvangen.
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H5 Uitstel (antwoord)akte of -memorie na comparitie etc
Ook voor memaorie/akte na deskundigenbericht.

H10 Verzoek arrest
- Voor het vragen van arrest onder gelijktijdig fourneren
- Voor het fourneren als al arrest is gevraagd (dan niet H3 gebruiken).

H15 Deponeren stukken/voorwerpen
Niet voor het fourneren van procesdossiers (daarvoor H10 Verzoek arrest gebruiken, evt

aangevuld met: ‘overleggen procesdossier’).

H16 Niet geregeld verzoek
Indien voor het desbetreffende verzoek een ander H-formulier beschikbaar is, wordt het

formulier H16 niet in behandeling genomen.

e. Gebruik indien nodig meerdere formulieren.

Voorbeelden:

1.

2.

H2 Wijzigen advocaat en H5 Uitstel om klemmende redenen

H9 Verzoek vervroeging roldatum en H6 Verzoek peremptoirstelling/akte niet-dienen

f. Vul het formulier correct en volledig in.

Voorbeelden:

1.

H7 Opgave verhinderdata voor reeds bepaalde zitting
Opgave van verhinderdata van alle betrokkenen, dus ook die van de wederpartij.

H8 Verzoek doorhaling
Eenstemmig betekent met voorafgaande instemming van of mede namens de wederpartij.

H10 Verzoek mondeling pleidooi
Opgave van de eigen verhinderdata en die van de wederpatrtij.
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