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1 Erkende opleidingsinstellingen 
Aanbieders van onderwijs aan advocaten kunnen door de Nederlandse orde van advocaten 

(NOvA) erkend worden als opleidingsinstelling. 

1.1 Erkenning 

 

1.1.1 Procedure en voorwaarden 

Informatie over de erkenningsprocedure is te vinden op de website van de NOvA, 

https://www.advocatenorde.nl/kwaliteitsbevordering/cursusaanbod-po/interesse-in-een-erkenning-

als-opleidingsinstelling. 

 

Een opleidingsinstelling dient eerst de erkenning van de NOvA te hebben ontvangen voordat deze 

gebruik kan gaan maken van PE Online om scholingsaanbod voor advocaten te plaatsen. De 

erkenningsprocedure zelf verloopt geheel buiten PE Online om. 

1.1.2 Gebruik PE Online 

Sinds 2025 stelt de NOvA het platform PE-online beschikbaar, waarop alle onvoorwaardelijk 

beëdigde advocaten kunnen bijhouden hoe ze voldoen aan hun opleidingsverplichtingen. 

Advocaat-stagiairs krijgen toegang tot PE-online nadat zij hun stageverklaring hebben behaald. 

Opleidingsinstellingen kunnen op dit platform hun aanbod aan relevante opleidingen publiceren.  

Door de presentie bij deze opleidingen te registreren worden behaalde opleidingspunten 

automatisch geregistreerd bij de juiste advocaten. 

Opleidingsinstellingen kunnen een account aanvragen om hun aanbod voor de advocatuur te 

kunnen plaatsen. In dit document wordt de aanvraagprocedure beschreven. Daarnaast wordt 

beschreven hoe het scholingsaanbod in PE Online kan worden geregistreerd en hoe het systeem 

verder kan worden gebruikt door de opleidingsinstellingen. 

 

  

https://www.advocatenorde.nl/kwaliteitsbevordering/cursusaanbod-po/interesse-in-een-erkenning-als-opleidingsinstelling
https://www.advocatenorde.nl/kwaliteitsbevordering/cursusaanbod-po/interesse-in-een-erkenning-als-opleidingsinstelling
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2 Toegang tot PE Online 
Een erkende opleidingsinstelling dient een account aan te vragen. Met dit account kan de 

opleidingsinstelling, mits geautoriseerd door de NOvA, de eigen contact- en factureringsinformatie 

bijhouden (t.b.v. de NOvA), scholingsaanbod invoeren en de presentie van advocaten registreren 

bij de door hen gegevens opleidingen.  

Het account kan ook worden gebruikt om (autorisatie)aanvragen in te dienen bij andere bij PE-

online aangesloten organisaties.  

2.1 PE Online account 

 

2.1.1 Aanmaken account en inloggen 

De opleidingsinstelling kan een account aanmaken via de volgende link: 

https://www.pe-online.org/SPE202_EDU_Aanvraag.aspx. 

  

 

De velden met een sterretje erachter zijn verplicht in te vullen velden. 

 

Na het invullen van het formulier ontvangt de opleidingsinstelling per e-mail een gebruikersnaam 

en een link om een wachtwoord in te stellen.  

 

Let op! De gebruikersnaam van het account wordt per e-mail toegestuurd aan de 

opleidingsinstelling. De gebruikersnaam is dus niet gelijk aan het e-mailadres. 

 

https://www.pe-online.org/SPE202_EDU_Aanvraag.aspx
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Na het instellen van het wachtwoord kan de opleidingsinstelling direct inloggen via de inlogpagina 

voor aanbieders: https://www.pe-online.org/edu/?taalid=185&orgid=116.  

 

 

2.1.2 Wachtwoord vergeten 

Het kan voorkomen dat de opleidingsinstelling zijn gebruikersnaam en/of wachtwoord niet meer 

weet. Deze gegevens kunnen opgevraagd worden via deze link:  

https://www.pe-online.org/SPE201_EDU_Vergeten.aspx.  

 

Als de opleidingsinstelling meerdere accounts heeft geregistreerd met het opgegeven e-mailadres, 

zullen al deze accounts opnieuw worden toegestuurd.  

 

2.2 Autorisatie 

 

2.2.1 Aanvragen autorisatie 

Erkende opleidingsinstellingen kunnen autorisatie aanvragen voor hun account bij de NOvA om 

het scholingsaanbod toe te kunnen voegen. Het aanvragen van de autorisatie kan via het menu 

"Autorisatie", en vervolgens op "Autorisatie aanvragen" te klikken bij de gewenste organisatie, in 

dit geval “Nederlandse orde van advocaten (NOvA)”. 

https://www.pe-online.org/edu/?taalid=185&orgid=116
https://www.pe-online.org/SPE201_EDU_Vergeten.aspx
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Er wordt dan een formulier getoond dat ingevuld dient worden, waarna op de knop “Versturen” 

moet worden gedrukt om de aanvraag in te sturen. 

 

Na het insturen zal de NOvA de aanvraag in behandeling nemen. Alleen als de opleidingsinstelling 

een erkenning heeft gekregen zal de aanvraag worden goedgekeurd. Zodra de autorisatie is 

verleend ontvangt de opleidingsinstelling hier een e-mailbericht van, afkomstig van noreply@pe-

online.org: 

 

Daarna kan de opleidingsinstelling het aanbod voor die specifieke organisatie gaan toevoegen in 

PE Online. 

 

Het staat de opleidingsinstelling vrij om bij meerdere beroepsgroepen autorisatie aan te vragen. 

 

mailto:noreply@pe-online.org
mailto:noreply@pe-online.org
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2.3 Inloggen 

 

2.3.1 Inloggen door opleidingsinstelling 

Erkende opleidingsinstellingen kunnen in PE Online inloggen via deze link: 

https://www.pe-online.org/edu/?taalid=185&orgid=116 

 

 

  

https://www.pe-online.org/edu/?taalid=185&orgid=116
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3 Scholingsaanbod 
De opleidingsinstelling kan de cursussen en trainingen invoeren in PE Online. 

Al het aanbod wordt vervolgens zichtbaar op de openbare webpagina met scholingsaanbod:  

https://www.pe-online.org/fe/public/agenda/804/:

 

3.1 Invoeren scholingsaanbod 

 

3.1.1 Invoeren van scholing 

Nieuw scholingsaanbod kan worden toegevoegd via het scherm 'Scholingen'. Druk daar op de 

knop “Accreditatievraag indienen” om een nieuwe cursus aan het aanbod toe te voegen. 

 

Een wizard leidt de opleidingsinstelling vervolgens stap voor stap door het proces. Via de knoppen 

“Volgende” of “Vorige” navigeert u door de Wizard. Met “Opslaan” slaat u uw tussentijds werk op 

en kunt u desgewenst op een later moment uw werk vervolgen. 

https://www.pe-online.org/fe/public/agenda/804/
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Vink “PO cursusaanbod advocatuur” aan en laat “Zelf accrediteren” onveranderd staan. 

 

Als de getoonde informatie correct is klikt u op “Volgende”. 
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Maak hier de juiste keuzes. Bovenstaande is slechts een voorbeeld. 

 

Vul de juiste informatie in en klik op “Volgende”. 
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Vul de juiste informatie in en klik op “Volgende”. 

 

De locatie is de locatie waar de opleiding zal plaatsvinden. Als de juiste locatie nog niet in het 

systeem staat kunt u die Toevoegen door op “toevoegen” te klikken.  

 

Klik vervolgens op “+ Maak nieuwe locatie aan”. 
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Vul dan de juiste naam en adresgegevens in en klik op “Zoeken op kaart”. Vervolgens kunt u op 

“Locatie opslaan” klikken. 
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Vervolgens kunt u meer locaties en/of cursusdata invoeren via de knop “+ Uitvoering toevoegen”. 

Als dit gereed is klikt u op “Volgende”, waarna u de overige cursusgegevens kunt invoeren. 

Cursusdata hoeven niet ingevuld te worden bij afstandsonderwijs on demand. 
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Naast de gebruikelijke informatie dient u aan te geven of de opleiding wel of niet Juridisch is. 

Indien deze wel Juridisch is, kunt u aangeven voor welke Rechtsgebieden de cursus relevant is. 

Dit kan op het niveau van Hoofdrechtsgebied (te herkennen aan de toevoeging “(algemeen)”) of 

op Subrechtsgebied. 
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Druk, na alles te hebben ingevuld, op ‘Verstuur’. 
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3.1.2 Toekennen van punten en invoeren agenda (instellingsaccreditatie) 

Wanneer aanbod is toegevoegd, kan de opleidingsinstelling zelf zijn aanbod accrediteren en in de 

agenda plaatsen. Dit doet hij door naar de cursusdetails te navigeren. Via het menu "Scholingen" 

selecteert hij het betreffende aanbod. 

In het blok "Aanvraag" kan vervolgens op "zelf accrediteren" worden geklikt. 

 

Vervolgens worden de punten per categorie Juridisch en Niet-juridisch door u toegekend, conform 

de richtlijnen van de NOvA. 

Ook geeft u hier aan of de opleiding op de openbare agenda moet worden gepubliceerd.  
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Op het scherm Scholingen kunt u uw opleiding altijd weer selecteren en bijstellen, of extra 

cursusdata- en locaties toevoegen. 

  

3.1.3 Aanpassen van een scholing (punten, uitvoeringen, locaties, etc.)  

Wanneer aanbod is toegevoegd, kan de opleidingsinstelling zelf zijn aanbod weer selecteren en 

bijstellen, of bijvoorbeeld extra cursusdata- en locaties toevoegen. 
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3.2 Invoeren presentie 

 

3.2.1 Het invoeren van de presentie bij een cursus 

Wanneer een cursus is afgerond of een deelnemer een e-learning heeft voltooid, moet de 

opleidingsinstelling de presentie invoeren in PE-online. Dit geldt niet voor kwaliteitstoetsen, daar 

moet de advocaat zelf diens punten voor registreren in PE-online. 

Via het menu “Presentie” en de knop “Toevoegen presentie” wordt een wizard gestart die de 

opleidingsinstelling door het invoerproces begeleidt.  

 

De presentie kan worden ingevoerd via 2 manieren: 

* Individuele presentie invoeren per deelnemer; 

* Het uploaden van een (Excel-)bestand met de cursisten. 

 

Let op! Ook als de uitvoering niet heeft plaatsgevonden of er geen professional van de 

betreffende beroepsgroep aanwezig was, moet dit worden verantwoord in PE-online.  
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Ga naar het tabblad “Presentie”. Daar ziet u onder “Nederlandse Orde van Advocaten (NOvA)” uw 

opleidingen staan. Als u die niet ziet, klikt u op de regel “Nederlandse Orde van Advocaten 

(NOvA)”.  

Vervolgens kunt u de presentie invoeren door op het icoontje  voor de opleiding te klikken. 

(Als de cursus niet is doorgegaan klikt u op het icoontje  voor de opleiding.) 

Als u de presentie in gaat vullen kunt u kiezen voor het uploaden van een .csv bestand, of u voert 

afzonderlijke BAR-nummers in. Gebruik niet de optie Naam, omdat er meerdere advocaten met 

dezelfde naam zijn en het dan niet duidelijk is aan welke advocaat de punten moeten worden 

toegekend. 
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De opleidingsinstelling wordt verzocht uiterlijk 2 weken na afloop van een cursus of training de 

presentie te hebben ingevoerd, zodat de cursisten een actueel overzicht hebben van de door hen 

behaalde punten in hun persoonlijke dossier in PE Online. 

 

 

3.2.2 Docenten bij een cursus 

De docent van een cursus kan in bepaalde gevallen opleidingspunten krijgen voor het geven van 

de cursus. Deze punten kunnen niet door de opleidingsinstelling worden toegekend in PE-online. 

De opleidingsinstelling geeft de docent daarom een bewijs/verklaring van zijn docentschap en het 

aantal uren van de cursus. Dit bewijs/deze verklaring kan de docent vervolgens zelf in zijn 

persoonlijke PE-online dossier opvoeren met het juiste aantal punten, door dit als “Overige 

activiteit” te registreren.  
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4 Problemen en support 
4.1 Problemen met PE Online 

Als u problemen ondervindt bij het inloggen of bij de bediening van PE Online, kunt u contact 

opnemen met het informatiepunt van de Nederlandse orde van advocaten via 070-3353 554 of 

informatiepunt@advocatenorde.nl.  

 

 

4.2 Vragen over de erkenning 

Voor vragen over de erkenning als opleidingsinstelling door de NOvA of de verlenging van een 

erkenning kunt u een e-mailbericht sturen naar jz@advocatenorde.nl. 

 

 

 

4.3 Veelgestelde vragen / FAQ 

Veelgestelde vragen over het gebruik van PE-online als erkende opleidingsinstelling kunt u vinden 

via deze link.   

 

Of door deze link te kopieren naar uw internetbrowser: 

https://c.spotler.com/ct/m11/k1/GAZDqItTggKzHNn312Ac4iSvDCu-UVxeE1xRsC3wGetw-

FvbJqbsPAUkpc6eRrxp/ckDHDmSzFVhXmF5 

 

 

 

 

 

 

mailto:informatiepunt@advocatenorde.nl
mailto:jz@advocatenorde.nl
https://c.spotler.com/ct/m11/k1/GAZDqItTggKzHNn312Ac4iSvDCu-UVxeE1xRsC3wGetw-FvbJqbsPAUkpc6eRrxp/ckDHDmSzFVhXmF5
https://c.spotler.com/ct/m11/k1/GAZDqItTggKzHNn312Ac4iSvDCu-UVxeE1xRsC3wGetw-FvbJqbsPAUkpc6eRrxp/ckDHDmSzFVhXmF5
https://c.spotler.com/ct/m11/k1/GAZDqItTggKzHNn312Ac4iSvDCu-UVxeE1xRsC3wGetw-FvbJqbsPAUkpc6eRrxp/ckDHDmSzFVhXmF5

